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Offre d’emploi	: Comptable / Caissier (H/F) 

Mission principale  
Assurer la gestion quotidienne de la comptabilité et de la caisse dans le 
respect strict des procédures internes et des normes comptables. 

Responsabilités clés 

• Tenue de la comptabilité quotidienne 
• Gestion de la caisse, paiements et encaissements 
• Suivi des factures clients et fournisseurs 
• Rapprochements bancaires 
• Classement et archivage des pièces comptables 
• Participation aux clôtures mensuelles et annuelles 
• Respect strict des procédures financières internes 

Profil Recherché  

• Bac +3/4 en Comptabilité ou Finance 
• 3 à 5 ans d’expérience 
• Maîtrise des outils comptables 
• Honnêteté, rigueur, sens de l’organisation 
• Discrétion professionnelle obligatoire 

 
Cliquez ici pour postuler 

https://forms.clickup.com/9012881219/f/8ckb9u3-3812/X13217QNJUWOK0091G

